附件1：
物理学院危险化学品采购审批表（三联单）
	研究所名称
	
	申请时间
	          年    月    日

	申请采购品名
	
	种类名称
	□危险化学品□剧毒品□麻醉品

	存放房号/柜号
	
	危险级别
	□易燃□易爆□毒害□剧毒□腐蚀

	采购数量/单位
	      Kg（ml）
	单价（元）
	

	责任人签字
	
	签字时间
	          年    月    日

	使用人签字
	
	签字时间
	          年    月    日

	学院负责人意见
	
	签字时间
	          年    月    日

	学校负责人意见
	
	签字时间
	          年    月    日

	备注
	


注：三联单第一联：院办保存；第二联：采购员保存；第三联：使用人保存。

附件9：
资产与实验室管理处公开招标项目经济合同审批表
	合同名称
	

	项目编号
	LDZCC-2014-
	标段号
	
	经费来源
	

	合同金额
	大写（人民币）：                       元 （小写：           元）

	中标单位
	 

	承办单位意见
	本合同经本单位项目经办人、项目负责人、主要负责人审核，其内容真实、条款完整、数据准确并保证经费落实，同意呈报学校业务主管部门审签。
项目负责人签字：                    项目经办人签字：
                                    经办人联系电话：
本单位主要负责人签字：
年   月    日   （公章）

	审 签 意 见

	业务主管领导及科室意见
	经审查，本合同内容真实、条款完整，数据准确，符合学校有关合同管理规定，请处长审签。
分管处领导签字：                          科室负责人签字：                                                  
年    月    日   


说明：该审批表专门用于公开招标项目合同金额100万元以下使用，凡合同金额在100万元以上的公开招标及非公开招标项目签订合同时请使用学校财务处制作的《兰州大学经济合同审批表》。
附件10
兰州大学公开招标采购项目计划申报表
申报单位：                                  　　　　
申报日期：        年   月   日             NO:     
	项目名称
	

	部门及项目代码
	
	项目负责人及电话
	

	采购内容
	
	计划采购金额
	万元

	经费来源
	□国债投资； □“985工程”专项；  □校内专项； □科研经费；
□修购专项； □“211工程”专项；  □银行贷款； □其他经费；
□部门自筹经费； □部门切块经费；  □预算内基建投资。 

	采购类型
	□货物采购  □服务采购
□工程采购  □其他采购
	申请招标方式
	□公开招标
□邀请招标

	项目负责人签名
	
	经办人签名
	

	申报单位
意见
	财务负责人签字：                      年    月   日（公章）

	财 务 处
审核意见

	· 以上填报内容属实，经费来源已落实，同意按规定程序申报招标采购。
· 其它意见：
负责人签字：    
年    月   日（公章）
	专项经费管理
部门审核意见

	· 以上填报内容已审核，同意
用专项经费采购和支付。
· 其它意见：
负责人签字：    
       年    月   日（公章）


附件11：
资产与实验室管理处非公开招标项目经济合同审批表
	合同名称
	

	经费来源
	

	合同金额
	大写（人民币）：                            元 （小写：        元）

	供货单位
	 

	承办单位意见
	本合同经本单位项目经办人、项目负责人、主要负责人审核，其内容真实、条款完整、数据准确并保证经费落实，同意呈报学校业务主管部门审签。
项目负责人签字：                    
项目经办人签字：
经办人联系电话：
本单位主要负责人签字：
年   月    日   （公章）


说明：该审批表专门用于以下项目合同使用。
1． 在学校采购和电子审批系统提交的非公开招标采购项目合同金额在100万元以下的；
2． 未在学校采购和电子审批系统提交的项目合同。
附件12：
兰州大学不适宜招标采购项目计划申报表
申报单位：                                             
               申报日期：              年   月   日             NO:    
	项目名称
	

	部门及项目代码
	
	项目负责人及电话
	

	采购内容
	
	计划采购金额
	万元

	经费来源
	□国债投资；  □“985工程”专项；   □校内专项；  □科研经费；
□修购专项；  □“211工程”专项；   □银行贷款；  □其他经费；
□部门自筹经费；   □部门切块经费；   □预算内基建投资。 

	采购类型
	□货物采购   □工程采购   □服务采购   □其他采购 

	项目负责人签名
	
	经办人签名
	

	不适宜招标的理由
	

	申报单位
意见
	□竞争性谈判采购（附三家以上供应商）；  □询价采购（附三家以上报价单）；
□单一来源采购（附供应商报价单及唯一性说明）。
①选择采购方式；②建议采用下列供应商及其报价：
财务负责人签字：                            年    月   日（公章）

	财 务 处
审核意见
	· 本项目经费来源已落实，
同意按规定程序申报。
□  其它意见：
负责人签字：                 
年   月   日（公章）
	专项经费管理
部门审核意见

	· 以上填报内容已审核，同意
用专项经费采购和支付。
· 其它意见：
负责人签字：    
         年    月   日（公章）


附件13：
XX单位关于XX维修工程的情况说明
我单位因工作需要对XX进行了维修改造施工，现将有关情况说明如下：
一、工程名称：
二、工程地点：
三、工程内容：
四、资金来源：
五、付款方式：
六、质量标准：合格
七、开工日期：
八、竣工日期：
九、工程金额：固定价格XX元或暂定价格XX元
十、结算方式（根据需要选择一种）：
（一）固定价格+变更签证，变更签证按照发生时的国家政策、指导价格、市场价格据实结算，最终造价以审计处审计决定为准。
（二）暂定XX元，根据现场实际工程量结算，最终造价以审计处审计决定为准。
十一、施工单位：XX建设工程有限责任公司
十二、质量保修金：按照审计处审定工程造价的5%计取，待质量保修期满后14天内，将剩余保修金返还施工单位。
十三、建设单位项目负责人：XX老师   
                       单位（公章）
                      XXXX年XX月XX日
附件14：
XX工程公司关于XX维修工程的承诺书
我单位承接了兰州大学XX维修改造工程的施工，现就该工程有关事项向贵单位作出承诺如下：
一、工程内容：
二、质量标准：合格
三、承包方式：包工包料或包工不包料
四、工程金额：固定价格XX元或暂定价格XX元
五、付款方式：
六、结算方式（根据需要选择一种）：
（一）固定价格+变更签证，变更签证按照发生时的国家政策、指导价格、市场价格据实结算，最终造价以审计处审计决定为准。
（二）暂定XX元，根据现场实际工程量结算，最终造价以审计处审计决定为准。
七、开工日期：
八、竣工日期：
九、资料提供：
十、质量保证：
（一）工程质量应当达到双方约定的质量标准，质量标准的评定以国家或行业的质量检验评定标准为依据。
（二）工程质量达不到约定标准的部分，按照建设单位的要求拆除和重新施工，直到符合约定标准。因施工单位原因达不到约定标准，由施工单位承担拆除和重新施工的费用且工期不予顺延并承担违约责任。
十一、安全施工：
（一）施工单位应遵守工程建设安全生产有关管理规定，严格按安全标准组织施工，并随时接受行业安全检查人员依法实施的监督检查，采取必要的安全防护措施，消除事故隐患。由于施工单位安全措施不力造成事故的责任和因此发生的费用，由施工单位承担。
（二）施工单位在动力设备、输电线路、地下管道、密封防震车间、易燃易爆地段以及临街交通要道附近施工时，施工开始前应向建设单位提出安全防护措施，经建设单位认可后实施。
（三）实施爆破作业，在放射、毒害性环境中施工（含储存、运输、使用）及使用毒害性、腐蚀性物品施工时，施工单位应在施工前14天以书面通知建设单位，并提出相应的安全防护措施，经建设单位认可后实施。
十二、工期延误：由于施工单位原因导致工程不能按期竣工的，每拖延1天，施工单位支付罚款XX元。
十三、竣工验收：工程具备竣工验收条件，施工单位按国家工程竣工验收有关规定，向建设单位提供完整的竣工资料及竣工验收报告。
十四、结算报送: 工程竣工验收报告经建设单位认可后28天内，施工单位向建设单位递交竣工结算报告及完整的结算资料。
十五、分包项目（根据需要选择一种）：
（一）无
（二）有（应填写建设单位同意施工单位分包的工程内容及  分包施工单位名称）
十六、保修事项：
（一）保修内容（同施工内容）
（二）保修期限（按照建设行政主管部门关于土建、防水、采暖、装饰等工程保修期的规定执行）
（三）保修责任
十七、承诺人：XX建设工程有限责任公司
十八、施工单位项目经理:XXX
十九、其他：未尽事宜按照建设行政主管部门有关规定办理。
                      承诺人（公章）
                      XXXX年XX月XX日
